TOROS UNIiVERSITESI MUHENDISLiK FAKULTESI STAJ YONERGESI

Amacg

MADDE 1- Bu Yénerge, Toros Universitesi Miihendislik Fakiiltesi 6grencilerinin staj basvuru
kosullarini, staj sirasinda uyacaklar1 kurallar ve staj sonrasi yerine getirmeleri gereken gorevleri, stajin
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iligkin usul ve esaslar1 diizenler.

Kapsam

MADDE 2- Bu Yénerge, Toros Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerinin staj bagvuru
kosullarini, staj sirasinda uyacaklari kurallari ve staj sonrasi yerine getirmeleri gereken gorevleri, stajin
uygulanmasina, denetlenmesine ve degerlendirilmesine iliskin usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3- Bu Yénerge, Toros Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav
Yonetmeligi'nin 14 {incli maddesine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4- Bu Yonergede gegen;

a) Fakiilte: Toros Universitesi Miihendislik Fakiiltesi'ni,

b) Fakiilte Kurulu: Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Kurulu'nu,

¢) Fakiilte Yonetim Kurulu: Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Y 6netim Kurulu'nu,

d) Boliim: Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerini,

¢) Boliim Kurulu: Miihendislik Fakiiltesi Boliimlerinin Boliim Kurullarini,

f) Fakiilte Staj Komisyonu: Miihendislik Fakiiltesi Fakiilte Staj Komisyonunu,

g) Boliim Staj Komisyonu: Her bir bdliimiin kendi Staj Komisyonunu,

) Ogrenci: Toros Universitesi Miihendislik Fakiiltesi dgrencilerini,

ifade eder.

Stajin Amaci ve Staj Komisyonlari

MADDE 5- (1) Stajin amaci, Ogrencilerin, 6grenim gordiigii programla ilgili is alanlarini
tanimasini ve kurum/kuruluslardaki uygulamalar1 6grenmesini, egitim-6gretim yoluyla edindigi bilgi ve
becerileri uygulayarak mesleki deneyim kazanmasini saglamaktir.

(2) Fakiilte Staj Komisyonu: Bdliimlerin staj uygulamalarinda koordinasyonun saglanmast
amaciyla Dekan tarafindan gorevlendirilecek bir Dekan yardimeisinin bagkanliginda, boliimlerin staj
komisyonu baskanlarindan olusur.

(3) Boliim Staj Komisyonu: Fakiiltenin her bir boliimiinde, bdliim bagkaninin 6nerisi ve Boliim
Kurulu'nun onay1 ile biri bagkan ikisi liye olmak tizere toplam li¢ 6gretim elemanindan olusturulur.

Staj Komisyonlarimin Gorevleri

MADDE 6- Fakiilte Staj Komisyonunun gorevleri:

a) Staj caligmalarmin ydritiilmesi ve degerlendirilmesine iliskin genel esas ve ilkeleri
diizenlemek,

b) Fakiiltenin biitlin G6grencilerinin bu Yonerge hiikiimleri dogrultusunda bolim staj
komisyonlar1 arasinda koordinasyon saglamak,

¢) Stajda kullanilacak evraklart hazirlamak,

d) Ogrencilere staj yeri temini hususunda ilgili birimlerle isbirligi yapmak.

MADDE 7- Béliim Staj Komisyonunun gorevleri:

a) Boliim staj ilkelerini ve kapsamini, staj raporu yazim esaslarini ve staj degerlendirme
usullerini hazirlayarak Béliim Kurulunun onayia sunmak,

b) Staj yapmak flizere basvurmus ogrencinin durumunu, boliim staj ilkeleri agisindan
degerlendirerek staj yapma hakkinin olup olmadigin1 degerlendirmek,

c¢) Staj yapma hakki olan 6grencilerden staj yerini kendi bulanlarin 6nerdikleri i yerinin, staj
icin uygun olup olmadigini degerlendirmek,

d) (miilga)

e) Staj yapmasi kabul edilen 6grencilerin staj defteri ve staj raporlarinin hazirlanmasinda yol
gostermek,

f) Stajim1 yurtdisinda yapmak isteyen dgrencilerin stajinin kabulii, staj dosyas1 ve 6grencinin
yabanci iilkeden getirecegi staj belgesi veya IAESTE teskilatinca (International Association for the
Exchange of the Students for Technival Experience - Uluslarars1 Teknik Stajyer Ogrenci Degisimi
Birligi) Fakiilteye gonderilecek staj defteri ve staj raporunu incelemek,



g) Stajin1 tamamlamis 6grencilerin stajlarini bu Yonergeye gore degerlendirmek ve sonuglarini
Dekanlik Makami'na sunulmast i¢in Boliim Baskanligina teslim etmek.

Stajla llgili Diizenlemeler

MADDE 8- Boliim tarafindan staj yeri belirlenen 6grenci, zorunlu ve kabul edilebilir bir
mazereti olmadikca kendisine saglanan staj yerine giderek stajini1 yapmakla ylikiimliidiir. Staj yerine
gitmeyen Ogrenciye ertesi yillarda boliim tarafindan staj yeri saglanip saglanmayacagi Boliim Staj
Komisyonunun yetkisindedir.

MADDE 9- (1) Staj siiresi igerisinde hastalik, yakinin kaybedilmesi vb. durumlarda isyeri ve
Boliim Staj Komisyonunun onayi ile staja bir siire ara verilmesinden kaynaklanan eksik giinler staj bitis
tarihini takip eden giinlerde tamamlanmak zorundadir.

(2) Staj, esas olarak egitim-6gretim faaliyetlerinin yapilmadigi; “Yaz Donemi” nde veya Giiz
ve Bahar Dénemi arasinda yapilir. Ogrenci egitim-6gretime devam ettigi siirece staj yapamaz. Ancak
Yaz Okulunda veya Giiz ve Bahar donemlerinde haftada en az ii¢ tam isgiinii dersi olmayan &grenci,
stajin1 dersinin olmadigi gilinlerde Bolim Staj Komisyonunun karariyla yapabilir. Boliim Staj
Komisyonunca mazeretleri uygun goriilen d6grenciler her bir staj siiresi 10 giinden az olmamak {izere en
fazla iki donem halinde de stajlarini1 yapabilir.

(3) Yedinci yariyili bitirdigi halde stajdan basarisiz olmus veya eksik staj1 olan 6grenciler, diger
derslere devam zorunluluklar1 da g6z 6niine alinarak, Boliim Staj Komisyonunun onayiyla dénem i¢inde
de staj yapabilirler.

MADDE 10- Yabanci uyruklu dgrenciler stajlarini kendi iilkelerinde yapabilirler.

Staj Programy, Siiresi ve Uygulanmasi

MADDE 11- (1) Stajlarin yapilma sartlari, ilgili bélim kurullarinca karara baglanip, Fakiilte
Dekanligina onerilir, Fakiilte Kurulu karari ile belirlenir ve Boliim Staj Komisyonu tarafindan uygulanir.

(2) Boliimlerin staj siireleri, donemi ve staj defteri ile raporunun yazim dili asagidaki sekilde

uygulanir.
Boliim adi Staj siiresi | Staj donemi Staj Defteri-
(is giinii) Staj Raporu

Yazim Dili

Bilgisayar ve Yazilim 20 6.yartyil sonu | Staj defteri (Tiirkge)
Staj raporu (Ingilizce)

Elektrik-Elektronik 20 6.yartyil sonu | Staj defteri (Tiirkge)
Staj raporu (Ingilizce)

Endiistri 20 6.yartyil sonu | Staj defteri (Tiirkge)
Staj raporu (Ingilizce)

Ingaat 30 6.yartyill sonu | Staj defteri (Tiirkge)
Staj raporu (Ingilizce)

MADDE 12- Staj yapacak 6grenciler, Bahar Yartyili ders kayitlar1 sirasinda staj dersine ders
kayitlarmi yaparlar ve egitim-6gretim bitmeden en az 1 ay 6nce Staj Bagvuru ve Kabul Formunu (ii¢
niisha) (Ek-1) ve Taahhiitname (2 niisha) (Ek-2) formunu doldurarak béliimlerine yazili olarak
basvururlar. Ogrencilerin bu talepleri Boliim Staj Komisyonunca incelenir. Staj yapmasi uygun gériilen
ogrenciler i¢in Staj Defteri (Ek-3) hazirlanarak Ogrencilerin isim listesi ile birlikte yariyill sonuna
(derslerin sona ermesi) kadar Dekanliga iletilir. Staj evraki Dekanlikta onaylandiktan sonra boliime geri
gonderilir. Boliim Staj Komisyonunca Ogrenciye bir staj dosyasi hazirlanir ve 6grenci staj dosyasini
boliimden imza karsilig1 teslim alir. Bir 68rencinin staj dosyasinda, staj defteri, Staj Basvuru ve Kabul
Formu, Taahhiitname, Staj Yapilan Kurum/Kurulusun Stajyer Ogrenciyi Degerlendirme Raporu (EK-4)
(iki niisha) bulunur.

MADDE 13- Stajin1 tamamlamayan 6grenciler Uygulamali Miihendislik dersini alamazlar.

MADDE 14- (1) Daha 6nce herhangi bir 6gretim kurumunda 6grenim goriirken 6grencilerin
basarmis olduklar1 staj/stajlar nedeniyle boliimdeki staj/stajlardan muaf olma yolundaki bagvurular,
Boliim Staj Komisyonunca degerlendirilir. Boliim Staj Komisyonu ve Boliim Bagkanliginin uygun
gormesi halinde, staj muafiyeti Fakiilte Yonetim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir.



(2) Staj yapma kosullarin1 saglayan ve SGK’ ye kayith olarak ilgili sektorde en az 6 (alt1) ay
calisan Ogrenci; calistigim belgelendirmesi durumunda Bolim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj
Komisyonu’nun o6nerileri iizerine Y6netim Kurulu karariyla stajdan muaf tutulabilir.

(3) Cift anadal yapan 6grencilerin anadal programindaki stajlari, ilgili birim staj komisyonu
tarafindan degerlendirilir. Yapacagi stajin her iki dalda da gecerli sayilmasi talebinde bulunan ¢ift anadal
Ogrencilerinin, staja baglamadan Once staj yerinin uygunlugu konusunda her iki boliimiin staj
komisyonlarinin olurunu almalar1 gerekir. Kendi anadalindaki stajin bir kismi veya tamamu ikinci
anadalda da kabul edilme kosullari, her iki boliim staj komisyonunun ortak degerlendirmesi sonucunda
Fakiilte Staj Komisyonu’nun Onerisi lizerine Y 6netim Kurulunda goriisiilerek karara baglanir.

(4) Ogrenci, Béliim Staj Komisyonu ve Fakiilte Staj Komisyonu’nun kararina kars1, kararin ilan
tarihini izleyen 5 (bes) isgiinii icinde Dekanliga yazili olarak itirazda bulunabilir. Itiraz, Fakiilte Staj
Komisyonu tarafindan degerlendirilir ve Yo6netim Kurulu tarafindan karara baglanir.

MADDE 15- a. Ogrenci, staj yapti§1 kurumun, is iginde ve disinda uyguladigi disiplin ve
emniyet kurallarina uymakla yiikiimliidiir. Ogrencinin isyerinde calisma diizenini veya kurallarini
bozmasi veya igyerine maddi/manevi zarar vermesi halinde, isyerinin istegi ile staj sonlandirilarak
gecersiz sayilir. Disipline aykir1 hareketlerinden dolayi, kurum tarafindan stajlarina son verilen veya
stajlarin1  tamamlamig olmalarina karsin isyerinden "Yetersiz/Basarisiz" olarak degerlendirilen
Ogrencilerin stajlar1 gegersiz sayilir. Herhangi bir nedenle stajin tekrarlanmasi durumunda kalan 6grenci
sigorta igleminden kendisi sorumludur.

b. Ogrenci, staj yaptig1 kurumda stajin1 tamamlamaya engel olacak bir sorunla karsilastiginda
boliime bilgi verir ve boliim bu konu hakkinda geregini yapmak iizere girisimde bulunur.

MADDE 16- Staj bitiminde ilgili kurum, boliime verilecek olan Kurum Staj Degerlendirme
Formunu kapali1 zarf icerisinde ve agz1 miihiirlii olarak posta ile veya elden Boliim Bagkanligina iletir.
Diger niisha staj yapilan kurumca saklanir.

MADDE 17- Ogrenci, kurallara uygun olarak hazirlanus oldugu Staj defteri ve/veya Staj
Raporunu egitim-6gretim doneminin baglamasindan en ge¢ 1 ay sonrasina kadar ilgili boliimlerinin
boliim sekreterligine teslim etmek zorundadir. Staji basarili olup, staj defteri ve staj raporu yazim
ilkelerine uygun olmayan 6grencilerden staj defteri ve/veya raporlarini iki hafta icerisinde diizeltip,
tekrar teslim etmeleri istenir.

Stajda Basar1 ve Basarisizhik

MADDE 18- Boliim Staj Komisyonu, 6grenciyi “'Staj-Sozlii Smavi" na alarak stajda yapmis
oldugu c¢aligmalar hakkinda bilgisini sorgular ve stajin Basarih veya Basarisiz olarak
degerlendirilmesini yapar. Boliim Staj Komisyonu tarafindan stajlari gegersiz sayilan veya basarisiz
bulunan 6grenci stajini tekrarlamak zorundadir.

MADDE 19- Staj kredisiz olup, staj sonuglar1 Ogrenci Bilgi Sistemine islenir. Staj Raporlar
ve/veya Staj Defterleri Boliim arsivinde saklanir.

MADDE 20- Bu Yonergede yer almayan hususlarda, staj komisyonunun onerisi ile Fakiilte
Y o6netim Kurulunca alinan kararlar uygulanir.

Staj Defteri Bicimi

MADDE 21- Staj defteri asagidaki bicime uygun olarak Ek-3’deki sekilde diizenlenir:

e Kapak sayfasi,

o Ogrenci ve staj yapilan kurulus hakkinda bilgiler,

o Ogrencinin staj yaptig1 giin, saat ve ¢alisma konulari,
e Kurulusun organizasyon semast,

¢ Kurulusun Yerlesim Plani,

o Tesiste uygulanan prosesin akis diyagrama,

e  Giinliik staj caligmalart,

o Kaynaklar,

o Ekler.

Staj Raporu Yazimi ve Bi¢imi

MADDE 22- (1) Staj Raporu, staj defteri disinda ingilizce olarak stajin kisa bir 6zet raporu
olarak dgrenci tarafindan yazilir.



(2) Staj Raporu en az asagidaki konu basliklar1 ve acgiklamalarda belirtilen bilgileri i¢erecek
sekilde Ek-4’deki sekilde diizenlenir:
o Kapak sayfasi
+ Staj igyeri hakkinda kisa bilgi
« Staj igyerinde iiretilen iriinler veya hizmetler
+ Staj siiresince 6grenilen konular

+« Kaynaklar
« Ekler
Yiiriirliik:
MADDE 23- Bu Yonerge Toros Universitesi Senatosu tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige
girer.
Yiiriitme
MADDE 24- Bu Yo6nerge hiikiimlerini Miihendislik Fakiiltesi Dekani yiirtitiir.
EKLER:

EK-1 Staj Bagvuru ve Kabul Formu

EK-2 Taahhiitname

EK-3 Staj Defteri

EK-4 Staj Yapilan Kurum/Kurulus Stajyeri Degerlendirme Formu
EK-5 Staj Raporu

EK-6 Staj Siireci Akim Semasi

Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin
Tarih Sayisi
7/11/2012 \ 10/05
Yonergede Degisiklik Yapilan Senato Kararinin
Tarih Sayisi
13/06/2018 4/28
15/06/2022 7/36




